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Guide Utilisateur

Pour les clients du cabinet

En cas de difficultés, n’hésitez pas a prendre contact avec Belinda LOUBINOUX
Responsable de I'intégration client au 04.73.15.11.30
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CONNEXION A LA PLATEFORME MCF

Notre cabinet ~  Nos expert

Espace client

Mon Espace Client

Accéder a l'outil <




CONNEXION A LA PLATEFORME MCF

A compléter avec les
éléments
communiqués au
moment de
I'activation de votre
compte

S'authentifier

= Votre email

@ Votre motde passe ©

—

Connexion

Mot de passe oublié ?




Bienvenue sur votre espace MBA

Acces a vos Connecteurs et partenaires cabinet : Agiris (consultation compta et tableaux de bord, MEG (outil de devis et

)\ HER et facturation), Monidenum (récupération documents officiels gratuitement), MySilae (récupération des bulletins de

AUDIT MB g paie, Urssaf et Impots.gouv.
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& ‘ — '

Tableau de bord Agiris

SARL Test Voir plus +

(@ Pierre FAYEL ~ ‘ 2

Mes accés rapides

Déposer mes factures d'achats I~ Déposer mes factures de ventes

Chiffre d'affaire I Charges de personnel Trésorerie
N
6000 Zone des
Mes actualités Zone de indicateurs
= La résiliation de plein droit d'un bail rural environnemental d é pét d es 16 juil. o f| nan C|e rs
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Déposez vos pieces comptables facilement (Méthode 1)

Pour les méthodes 1, 2 et 3, il s’agit des factures et/ou frais qui concernent la société et qui sont payés directement par la société.

CLERMONTEERRAND Convient pour les PDF que vous téléchargez directement de
ISE0IRE VICHY

EXPERTISE
COMPTABLE
CONSEIL

plateformes(Orange, EDF, Vinci, MEG)

1. Choisir votre
Mes accées rapides dossier

2. Déposer vos

ieces
SARL Test \/ P

Déposer mes factures d'achats |~ Déposer mes factures de ventes
& Déposer mes autres documents 4% Déposer mes relevés bancaires

& Déposer mon Social




Déposez vos pieces comptables facilement (Méthode 1)
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ﬁ o™

Rechercher des fichiers... ‘ Q ‘ 1 J'ai fini de déposer

Mes dossiers / sarLTest / ZONE DE DEPOT / FACTURES FOURNISSEURS Cliquer ici pour déposer
la piece et sélectionner la

Nom Extension Taille Date de modification sur votre ordinateur.

Ou faites un glisser-
déposer de votre ou vos
piece(s) directement ici




Déposez vos pieces comptables facilement (Méthode 1)

CLERMONT-FERSAND
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AUDIT
EXPERTISE
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COMSEIL
A |

Rechercher des fichiers... ‘ Q ‘ T J'ai fini de deposer

Mes dossiers / SARLTest | ZONE DE DEPOT / FACTURES FOURNISSEURS
Cliquer ici pour

1 fichier(s) communiquer a votre
| Nom Tags Extension Taille Date de expert le dépﬁt
O b Test MBA pdf 929,16 Ko 17/07/2024 18:40:53

L

Nombre d'élément par page :

A W « 1 » BB
|_ 50 || 100 |



Déposez vos pieces comptables facilement (Méthode 1)

Ecrivez un message si vous souhaitez apporter plus de précision

A

Cliguer sur Valider




Déposez vos pieces comptables facilement (Méthode 2)

A partir d’adresses communiquées par le cabinet, vous pouvez utiliser leMailTo. Il
suffit pour cela de transférer aux adresses indiquées le(s) fichier(s) présent(s) dans le
mail. Cette méthode peut concerner toutes les factures recues par mail.

Rechercher Boite aux lettres ... J@ | Boite aux lettres actuelle - L:;‘_ Répondre Eﬂ Répondre  tous @

Tous Non lus Par Date ~  Le plus récent 4 Jeu. 31/10/2024 0%:58
4 Aujourd hui Plerre FE‘]}"E‘| {fa}’5|p|e
Pierre Fayel UN. Test MBA pour MCF.pdf
Test MBA pour MCF.pdf 058 " L
Créé et partagé avec Adobe Scan. <fin= A Flerre FAVEL
[ Hier Test MBA pour MCF.pdf
[+ Mardi =/ 238KE
I Lundi

I Semaine derniére Crée et partage avec Adobe Scan.



Déposez vos pieces comptables facilement (Méthode 2)

@ Pierre FAYEL ~

J'al besain...

= Mon compte

De mon expert-comptab] & Déconnexion

Cliquer a compter de
votre nom puis dans
Mon compte afin de
récupérer vos adresses
Mail to.




Déposez vos pieces comptables facilement (Méthode 2)

Type

Autre
document

Facture de
vente

Facture
fournisseur

Releve
bancaire

Social

Chemin de dépobt
ZONE DE
DEPOT/AUTRES
DOCUMENTS
ZONE DE
DEPOT/FACTURES
DE VENTE

ZONE DE
DEPOT/FACTURES
FOURNISSEURS
ZONE DE
DEPOT/RELEVES
BANCAIRES

ZONE DE
DEPOT/SOCIAL

Email

depot-

mail+groupemba-

depot-

mail+groupemba-

depot-

mail+groupemba-

depot-

mail+groupemba-

depot-mail+groupemba-

SARL TEST

SARL TEST

SARL TEST

SARLTEST

autredocument@mycompanyfiles_fr

facturedevente@mycompanyfiles._fr

facturefournisseur@mycompanyfiles fr

relevebancaire@mycompanyfiles.fr

SARL TEST social@mycompanyfiles fr

A droite de la page,
apres avoir cliqué sur
votre dossier, vous
avez I'ensemble de vos
adresses, avec
possibilité d’effectuer
directement le copier a

partir du logo 7]




Déposez vos pieces comptables facilement (Méthode 2)

Tous MNon lus Par Date =  Le plus récent &

'ﬂ"v‘uu: ne répondez pas au dernier message de cette conversation, Cliquez ici pour I'ouvrir,
4 Aujourd hui

A... depot-mail+groupemba SARL Test «facturefournisseur@ mycompanyfiles.fr: |

'Brouillon] Pierre Fayel U=} =1
Test MBA.pdf 18:25 Le.

.. . . Envoyer
Cree et partage avec Adobe Scan. <fin=> )

Ohjet TR: Test MBA.pdf
Pierre Fayel 1
18:07 Jaint TEEt MEBA, pdf .
PoF | 529 KB

Pierre Fayel Cliquer sur

Envoyer sans
mettre de texte.




Déposez vos pieces comptables facilement (Méthode 2)

CLERMONT-FERSAND
IZEDIREA VICHY
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EXPERTISE
COMPTABLE
COMSEIL
A |

Rechercher des fichiers... ‘ Q ‘ T J'ai fini de deposer

Mes dossiers /| SARLTest | ZONE DE DEPOT / FACTURES FOURNISSEURS

1 fichier(s)
CJ Nom Tags Extension Taille Date de modification
(] E Test MBA pdf 529 16 Ko 17/07/2024 18:40:53
Y’ La piéce est
Nombre d'élément par page : ;g
re delement parpag transférée dans « o« 1 »  »»
| 50 || 100 | .
L I'outil.




Déposez vos pieces comptables facilement (Méthode 2)

CLERMONT-FERSAND
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A |

Rechercher des fichiers... ‘ Q ‘ T J'ai fini de deposer

Mes dossiers / SARLTest | ZONE DE DEPOT / FACTURES FOURNISSEURS
Cliquer ici pour

1 fichier(s) communiquer a votre
| Nom Tags Extension Taille Date de expert le dépﬁt
O b Test MBA pdf 929,16 Ko 17/07/2024 18:40:53

L

Nombre d'élément par page :

A W « 1 » BB
|_ 50 || 100 |



Nous vous invitons a télécharger |'application du cabinet sur PlayStore
et AppleStore, en tapant « cabinet MBA » (Méthode 3)

18:04

& cabinet mba

p

S
v Cet appareil ~ [ Note ~

A propos de ces résultats @

Cabinet MBA
=1 e Cette méthode concerne le dépot
¥ Installee
des tickets (péages, restaurants,
Espace adhérent MBA Mutuelle i g
mb.a CIMUT * Santé et remise en forme pa rkl ng, etC.)

32% 10 k et plus

MBa MBA Events
BYIGEE MBA Development ... * Livres et références
1k et plus

GDDQ|E Play MBA 3.0

mba30 * Professionnel

Mon espace santé
u I'Assurance M... * Santé et remise en forme
4,6% 1M et plus




Déposez vos pieces comptables facilement (Méthode 3)

18:05 #

= Accueil

CLERMONT-FERRAND
ISSOIREVICHY

AUDIT
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CONSEIL

Le cadrage
est
automatique

5 <

Actualités Déposer sse Autre document

i Cli = &
a E [5=] Facture de vente Iq u e r Document trouvé. Veuillez rester stable. = o L

! l‘“il,
FW:"’HN‘

1

sur le

Mes notes de frais Mes fichiers Facture fournisseur

. type de
( - \‘ i eleve bancaire ANNULER
) () W Releveb doc \>

J'ai besoin Ajouter des a-an Social “
raccourcis e nvoye
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Déposez vos pieces comptables facilement (Méthode 3)

Déposer dans

O HcpG

® SARLTest

Votre document a bien été

Choisir transféreé!
Facture fournisseur 17/07/2024 VOtI"e
Vg Renommer le fichier d 0SS i er Il sera traité dans les plus brefs délais
.} Ajouter une page
Ajouter un document
L @ |

@ @ <



Déposez vos pieces comptables facilement (Méthode 3)

EXPERTISE
COMPTABLE
CONSEIL

Rechercher des fichiers. .. ‘ Q ‘ ™ J'ai fini de déposer

Mes dossiers / SARLTest [/ ZONE DE DEPOT / FACTURES FOURNISSEURS

2 fichier(s)
J Nom Tags Extension Taille Date de modification
J @ Test_Appli_Mobile_vhzOwiVp pdf 404 15 Ko 170772024 13:48:30
O @ Test MBA \ pdf 52916 Ko 17/07/2024 18:40:33

La piece est
transférée dans «« &« 1 » »»
I'outil.

Nombre_d'émant par page :
| 50 || 100 |




Retrouvez I'ensemble de vos documents comptables, fiscaux, juridiques et
sociaux de maniere simple et conforme aux exigences RGPD

Acces a vos
dossiers

A CLERMONT-FERRLND
IS5 0IRESHIEHY
AUDIT
EXPERTISE
COMPTABLE
CONSEIL
. [ =
-~ -

Mes accés rapides

B Deéposer mes factures d'achats I~ Déposer mes factures de ventes
& Déposer mes autres documents 4% Déposer mes relevés bancaires
2 Déposer mon Social

Mes actualités

La résiliation de plein droit d'un bail rural environnemental 16 juil.
=

Fin de Ia tolérance sur la fiscalité des meublés de tourisme 16 juil.
=

Les modalités de gouvernance des sociétés anonymes sont assouplies 15 juil.

Tableau de bord Agiris

SARL Test

10000
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4000

2000

(@ Pierre FAYEL ~ ‘ 2

Voir plus +

Chifire d'afiaire | Charges de personne! [ Trésorerie

a5 5 a5

b kA b B ok D o o o
S S S o P PR _:’1’61’63. A _\95515’ B R s
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Retrouvez I'ensemble de vos documents comptables, fiscaux, juridiques et
sociaux de maniere simple et conforme aux exigences RGPD

CLERMONT-FERRLKD
IZEDIRE4VICHY

aupir
EXPERTISE
COMPTABLE
CONSEIL
A .
ﬁ o™

Rechercher des fichiers. .. ‘ Q ‘

Date de modification

Nom
SARL Test <:| 17/07/2024 18:50:07

Nnmbre_d'éﬂant par page
| 50 || 100 |



Retrouvez I'ensemble de vos documents comptables, fiscaux, juridiques et
sociaux de maniere simple et conforme aux exigences RGPD

A CLERMONT-FERRAND
ISSIREANICHY

EXPERTISE
COMPTABLE
CONSEIL

A ¢ & B 6 aBD |

Rechercher des fichiers. .
Mes dossiers / SARL Test

] Nom Extension

DOSSIER COMPTABLE @

DOSSIER FISCAL o <j

O DOSSIER GESTION @)

v

O DOSSIER JURIDIQUE @
U DOSSIER SOCIAL @

O RELATION CABINETO

N

ZONE DE DEPOT e



Retrouvez I'ensemble de vos documents comptables, fiscaux, juridiques et
sociaux de maniere simple et conforme aux exigences RGPD

AUDIT
EXPERTISE
COMPTABLE
CONSEIL

Rechercher des fichiers. ..

Mes dossiers / SARLTest | DOSSIER FISCAL

O Nom Tags Extension

v
g
@



Retrouvez I'ensemble de vos documents comptables, fiscaux, juridiques et
sociaux de maniere simple et conforme aux exigences RGPD

El AMONT-FERRAND
ISEDIRE FICHY

AUDIT
EXPERTISE
COMPTAEBLE
CONSEIL

Rechercher des fichiers. ..

Mes dossiers / SARLTest / DOSSIER FISCAL / 2025

O Nom Tags Extension



Retrouvez I'ensemble de vos documents comptables, fiscaux, juridiques et sociaux de
maniere simple et conforme aux exigences RGPD

CLERMONT-FERRARD
ISSDIRESNICHY

AUDIT
EXPERTISE
COMPTABLE
CONSEIL
( |

Rechercher des fichiers.

Mes dossiers / SARLTest [ DOSSIER FISCAL / 2025 / TVA

3 fichier(s)
] Nom
O @ 3310_3310 - CA3_202406_
] @ 3310_3310 - CA3_202405_

O
(2)

3310 3310 - CA3_ 202404



De la méme facon, retrouvez, dans I'appli mobile 'ensemble de vos documents comptables,
fiscaux, juridiques et sociaux de maniere simple et conforme aux exigences RGPD

19:19 M 19:19

=  Accueil < Mes fichiers

SARL Test

SARL Test DOSSIER COMPTABLE

DOSSIER FISCAL

CLERMONT-FERRAND DOSSIER GESTION
SSOIREVICHY

AUDIT DOSSIER JURIDIQUE
EXPERTISE
COMPTABLE
CONSEIL
DOSSIER SOCIAL

RELATION CABINET

ZONE DE DEPOT

Actualités Déposer
i = <::|
Mes notes de frai Mes fichiers
7N
Q  (+)
N
J'ai besoin Ajouter des
r i ﬁ 2 ﬁ >



De la méme facon, retrouvez, dans I'appli mobile 'ensemble de vos documents comptables,
fiscaux, juridiques et sociaux de maniere simple et conforme aux exigences RGPD

19:19 ™M

< DOSSIER FISCAL

S0 VA [, 3310.3310- CA3 202404 pdf
POF  05/07/2024 - 7Ko

024 D 3310_3310 - CA3_202405, pdf
POF  05/07/2024 - 7Ko

2023

D 3310_3310 - CA3_202406_ pdf

PDF =

2024 16/07/2024 - 7Ko

2025

" > DOSSIER FISCAL "« > DOSSIER FISCAL > 2025 ”® > DOSSIER FISCAL > 2025 > TVA

e @ < s ® < a @ <



Déposez vos notes de frais facilement

Ici, il s’agit des factures et/ou frais qui concernent la société et qui sont payés personnellement, ainsi que vos indemnités kilométriques.

B &l D

16:31 “ / 16:31

Accueil

< Mes notes de frais < Choisir une catégorie

CLERMONT-FERRAND
TSSOIREWVICHT

AUDIT
EXPERTISE
COMPTABLE
CONSEIL

Accueil

< »- B

Avance Avion Essence

CLERMONT-FERRAND
ISSOIRE+VICHY

AUDIT
EXPERTISE
COMPTABLE
CONSEIL

) ] |em

Divers Forfait Hotel

a2 »

Qui sommes-nous ?

Mes notes de frais @

Actualités

@

. =) P]

Internet &
Téléphone

@

Location de véhicule Parking

Mes relevés kilométriques i :
q Vous n'avez pas encore créé de frais. Appuyez sur le

bouton '+' pour ajouter une note de frais.

#H 1 =

Péage Repas Taxi

i

Mes adresses d'envoi

+]

ﬁ Déposer
Actualités Déposer
[@  Mesfichiers ’ m g
A
a E S S : Repas seul Train lrensporten
% Variables de paie commun
Mes notes de frais Mes fichiers
:. Mes alertes RH
Q @ DQ J'ai besoin
J'ai besoin Ajouter des
raccourcis '9 Mon historique
a ® 4 a @ [ ® 4 a O 4



Déposez vos notes de frais facilement

Ici, il s’agit des factures et/ou frais qui concernent la société et qui sont payés personnellement, ainsi que vos indemnités kilométriques.

16:33 16:33

<  Dépense (Repas) < Dépense (Repas) <  Dépense (Repas)

Date du frais Date du frais Date du frais
$ o Requis ° Requis Prix 0 Requis

‘ 16/09/2024 = ‘ Ey Prix TTC o
Requis Requis

Nom de la note - 7 Prix l
‘ Septembre 2024 v ‘ ‘ 42.50 € ‘ e Scan du recu
CONTINUER he o
‘ 4.56 € ‘ [ Aucun justificatif
Prix Paye avec: [ AJOUTER UN REGU
Q ‘ Carte bancaire v ‘
Requis
BB IMPORTER
- Client
e Scan du recu Client N
RETOUR CONTINUER
o Commentaire RETOUR CONTINUER

Optionnel

° Commentaire
Optionnel

e Scan du regu

Document trouvé. Veuillez rester stable.

o Commentaire
Optionnel

ANNULER




3 Ll GD

FRAEREERA AR ERAEELIELS)

ASTIFICATIF i
N VA BFPURENEI SCHENT
i H***x*****m*k****

LE JULES VERNE

40 RUE JULES VERNE
63100 HIRMHNI FERRAND
FRAN

LODE NAF 56107 IVA RS 751059364
SIRET 751 659 384 00018

REPAS COWPL EI
Sur THBLE 44
“", 16 ,“, 2024 lli:m:,“i. o

NOMERE | IGNES AKTILLES

Cube VA

1 IVA 20008 192 Ut 910
4 [vA 10 Ous 504 il 5 340
lotaux 4 5 il 42.50

1 [UlAl 4250 42.50¢

LA | WA/ Ll 44
VERDEUR 3 DIRLGETUN &
CH i

uit ARELAES q
CUMMANLE 0002

(m ')1‘) BOU20 (0

ILET ORIGINAL 0
HC NI LL 76%%5?

VERSION 9.5.7°0 The French Touh

i- SUIVANT

Cliquez
« TERMINER »
sauf si vous avez
d’autres justif
pour la méme
dépense

Document trouvé. Veuillez rester stab

T ELTHE RN AR D AR VL

17:08

= Mes notes de frais

SEPTEMBRE
2024

Total: 42,50 €

1 dépense Non envoyé j

Déposez vos notes de frais facilement

Ici, il s’agit des factures et/ou frais qui concernent la société et qui sont payés personnellement, ainsi que vos indemnités kilométriques.

[»

Déposer <j

Partager

Supprimer

®



Déposez vos notes de frais facilement

Ici, il s’agit des factures et/ou frais qui concernent la société et qui sont payés personnellement, ainsi que vos indemnités kilométriques.

17:12 B Sl G

16:37

< Mes notes de frais

<  Mes relevés kilométriques

y
A Q CLERMONT-FERRAND
S : ISSOIREAVICKY

SEPTEMBRE

2024 Total: 42,50 € ExpgARl%Fs'E MBA
oo COMPTABLE
1 dépense @ CONSEIL
Confirmation du A e Peu importe le

dépbt choix, I'appli
ﬁ Qui sommes-nous ? fonctionnera
a Mes notes de frais
Actualités Autoriser l'appli Cabinet MBA a

accéder a la position de cet appareil ?
aQ Mes relevés kilométriques Vous n'avez pas encore créé de relevé kilométrique.
Appuyez sur le bouton '+ pour ajouter un relevé
kilométrique
_v'i Mes adresses d'envoi
ﬁ Déposer
Exacte Approximative
(o Mes fichiers
B variables de paie Lorsque vous utilisez I'appli
> Mes alertes RH Uniquement cette fois-ci
‘ Y Jaibesoin E> e Ne pas autoriser
'9 Mon historique
[ ® <4 [ ® [ ® 4



Déposez vos notes de frais facilement

Ici, il s’agit des factures et/ou frais qui concernent la société et qui sont payés personnellement, ainsi que vos indemnités kilométriques.

17:13 B Ll G 17:48 3 Ll & 17:14 B Sl G
r Y
o8 X €&  Mes relevés kilométriques

A71 Aulnat

armont-Ferrand N

~ Date du trajet N
‘ ‘ 16/09/2024 :> (o OCTOBRE Passat
Cathédrale , J 2024 4.80km | 3,34 €

2
G X ‘ 1 relevé Non envoyé 1 r
E.Leclerc CBERMONT] Véhicule N ] . sosy s
FERRAND ( ) Passat | Trajet société client
Passat ~ 4.80 km le 15/10

N

Notre-Dame-de-IAssomption Brico Dép - Nom du trajet
- (
eres 7 ‘ Trajet société client

SALINS

A7S
AS

Beaumont . R XA W - Client

v
{ Client

— Départ L
‘ 40 Boulevard Paul Pochet Lagaye, Clern X 1

Commentaire ...

— Arrivée
E> [ Brasserie Le Jules Verne Le Brezet, Rue X }
_' Ny )

Itinéraire  4.80 km Q Possibilité
trouvé : 7 min AJOUTER AUX FAVORIS d'ajouter un

commentaire

Possibilité
d’ajouter le

trajet dans LS Déposer
« Mes favoris »
< Partager

e @ < e ® < L C] < e ® <4

Notes de frais Septembre 2024

Supprimer



Déposez vos notes de frais facilement

Ici, il s’agit des factures et/ou frais qui concernent la société et qui sont payés personnellement, ainsi que vos indemnités kilométriques.

17:12 B il G

6

<  Mes relevés kilométriques

SEPTEMBRE Passat
2024 4.80km | 3,34 €

¥

1 relevé

e
@

EX

16:38

B Ll G

AUTRES DOCUMENTS Q

Note_de_frais_septembre_2024_9jtTOatd.
15/10/2024 - 330

Note_de_frais_septembre_2024_I3PLEA2F
15/10/2024 - 23Ko

relevés_septembre_2024_16-38-12_iD93}!
15/10/2024 - 950

relevés_septembre_2024_16-38-12_gRz1f
15/10/2024 - 1Ko

Vous retrouvez les notes de
frais et les IK déposés, dans
MES FICHIERS / VOTRE
DOSSIER / ZONE DE DEPOT /
AUTRES DOCUMENTS

> ZONE DE DEPOT > AUTRES

= ® |

16:37

B Lal D

&  Note_de_frais_septemb.. [@ &%

==
[Teosiznea |

Sous-totaux

Vous retrouvez la note de
frais avec le/les justificatif(s)
associé(s)

notes,de.frais_septembre_2024.16:34.-23 image 1 jpeg

4

Vous retrouvez le
récapitulatif des IK




