
Guide Utilisateur

Pour les clients du cabinet

En cas de difficultés, n’hésitez pas à prendre contact avec Belinda LOUBINOUX
Responsable de l’intégration client au 04.73.15.11.30
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CONNEXION A LA PLATEFORME MCF

A compléter avec les 
éléments 

communiqués au 
moment de 

l’activation de votre 
compte



Bienvenue sur votre espace MBA

Zone de 
dépôt des 

documents

Zone des 
indicateurs 
financiers

Accès à vos 
dossiers

Connecteurs et partenaires cabinet : Agiris (consultation compta et tableaux de bord, MEG (outil de devis et 
facturation), Monidenum (récupération documents officiels gratuitement), MySilae (récupération des bulletins de 

paie, Urssaf et Impôts.gouv. 
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Déposez vos pièces comptables facilement (Méthode 1)
Pour les méthodes 1, 2 et 3, il s’agit des factures et/ou frais qui concernent la société et qui sont payés directement par la société. 

1. Choisir votre 
dossier 2. Déposer vos 

pièces

Convient pour les PDF que vous téléchargez directement de 
plateformes(Orange, EDF, Vinci, MEG)
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Déposez vos pièces comptables facilement (Méthode 1)

Cliquer ici pour déposer 
la pièce et sélectionner la 

sur votre ordinateur.

Ou faites un glisser-
déposer de votre ou vos 
pièce(s) directement ici
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Déposez vos pièces comptables facilement (Méthode 1)

Cliquer ici pour 
communiquer à votre 

expert le dépôt
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Déposez vos pièces comptables facilement (Méthode 1)

Cliquer sur Valider
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Déposez vos pièces comptables facilement (Méthode 2)

A partir d’adresses communiquées par le cabinet, vous pouvez utiliser leMailTo. Il 
suffit pour cela de transférer aux adresses indiquées le(s) fichier(s) présent(s) dans le 

mail. Cette méthode peut concerner toutes les factures reçues par mail.



Déposez vos pièces comptables facilement (Méthode 2)

Cliquer à compter de 
votre nom puis dans 
Mon compte afin de 

récupérer vos adresses 
Mail to. 



Déposez vos pièces comptables facilement (Méthode 2)

A droite de la page, 
après avoir cliqué sur 

votre dossier, vous 
avez l’ensemble de vos 

adresses, avec 
possibilité d’effectuer 

directement le copier à 
partir du logo 



Déposez vos pièces comptables facilement (Méthode 2)

Cliquer sur 
Envoyer sans 

mettre de texte. 

T
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Déposez vos pièces comptables facilement (Méthode 2)

La pièce est 
transférée dans 

l’outil. 
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Déposez vos pièces comptables facilement (Méthode 2)

Cliquer ici pour 
communiquer à votre 

expert le dépôt
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Nous vous invitons à télécharger l’application du cabinet sur PlayStore
et AppleStore, en tapant « cabinet MBA » (Méthode 3)

Cette méthode concerne le dépôt 
des tickets (péages, restaurants, 

parking, etc.)



Cliquer 
sur le 

type de 
doc 

envoyé

Déposez vos pièces comptables facilement (Méthode 3)

Le cadrage 
est 

automatique



Déposez vos pièces comptables facilement (Méthode 3)

Choisir 
votre 

dossier
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Déposez vos pièces comptables facilement (Méthode 3)

La pièce est 
transférée dans 

l’outil. 
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Retrouvez l’ensemble de vos documents comptables, fiscaux, juridiques et 
sociaux de manière simple et conforme aux exigences RGPD 

Accès à vos 
dossiers
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Retrouvez l’ensemble de vos documents comptables, fiscaux, juridiques et 
sociaux de manière simple et conforme aux exigences RGPD 
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Retrouvez l’ensemble de vos documents comptables, fiscaux, juridiques et 
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Retrouvez l’ensemble de vos documents comptables, fiscaux, juridiques et 
sociaux de manière simple et conforme aux exigences RGPD 
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Retrouvez l’ensemble de vos documents comptables, fiscaux, juridiques et 
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Retrouvez l’ensemble de vos documents comptables, fiscaux, juridiques et sociaux de 
manière simple et conforme aux exigences RGPD 

SARL Test



De la même façon, retrouvez, dans l’appli mobile l’ensemble de vos documents comptables, 
fiscaux, juridiques et sociaux de manière simple et conforme aux exigences RGPD 
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De la même façon, retrouvez, dans l’appli mobile l’ensemble de vos documents comptables, 
fiscaux, juridiques et sociaux de manière simple et conforme aux exigences RGPD 



Déposez vos notes de frais facilement
Ici, il s’agit des factures et/ou frais qui concernent la société et qui sont payés personnellement, ainsi que vos indemnités kilométriques. 



Déposez vos notes de frais facilement
Ici, il s’agit des factures et/ou frais qui concernent la société et qui sont payés personnellement, ainsi que vos indemnités kilométriques.

Prix 
TTC



Déposez vos notes de frais facilement
Ici, il s’agit des factures et/ou frais qui concernent la société et qui sont payés personnellement, ainsi que vos indemnités kilométriques.

Cliquez 
« TERMINER » 

sauf si vous avez 
d’autres justif 
pour la même 

dépense



Déposez vos notes de frais facilement
Ici, il s’agit des factures et/ou frais qui concernent la société et qui sont payés personnellement, ainsi que vos indemnités kilométriques.

Confirmation du 
dépôt

Peu importe le 
choix, l’appli 
fonctionnera



Déposez vos notes de frais facilement
Ici, il s’agit des factures et/ou frais qui concernent la société et qui sont payés personnellement, ainsi que vos indemnités kilométriques.

Possibilité 
d’ajouter le 
trajet dans 

« Mes favoris »

Possibilité 
d’ajouter un 

commentaire



Déposez vos notes de frais facilement
Ici, il s’agit des factures et/ou frais qui concernent la société et qui sont payés personnellement, ainsi que vos indemnités kilométriques.

Vous retrouvez les notes de 
frais et les IK déposés, dans 

MES FICHIERS / VOTRE 
DOSSIER / ZONE DE DEPOT / 

AUTRES DOCUMENTS  

Vous retrouvez la note de 
frais avec le/les justificatif(s) 

associé(s)

Vous retrouvez le 
récapitulatif des IK


